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1. Introdução 

Esse documento tem como objetivo orientar o usuário a utilizar o Sistema Mapas Culturais, 

facilitando seu acesso e entendimento. O manual representa um instrumento efetivo de consultas e 

orientações que devem ser adotadas pelos usuários que utilizam o sistema. 

 

2. Perfis de Acesso 

• Perfis de Acesso: Os perfis de acesso são criados na plataforma através da funcionalidade 

de "funções de usuário", que define as funções que o usuário poderá executar no sistema ao 

estar associado a esse perfil específico. 

 

3. Acesso ao Sistema 

Para acessar o sistema, o usuário deve ter cadastro ativo no Login Único do Ministério da 

Economia do Gov.br. Utilizar um navegador de internet e informar o endereço https://hmg-

mapas7.cultura.gov.br/. 

 

a) Uma vez apresentada a tela de acesso ao sistema, o usuário terá acesso ao sistema Mapas 

Culturais caso esteja autenticado no sistema Login Único Gov.br. 

Importante ! Todos os campos que possuem * (asterisco) em seu nome, são de preenchimento 

obrigatório. 

 

 

Figura 01. 
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b) Autenticação realizada, será apresentada a tela inicial do sistema, com as funcionalidades conforme 

perfil do usuário. 

 

Figura 02. 

 

 

c) Para sair do sistema ou visualizar os dados cadastrais, o usuário terá que selecionar o ícone na 

barra superior direita ao lado do nome de usuário logado, conforme imagem abaixo: 

 

 

Figura 03. 

 



 
 

Mapas Culturais             6 
 

4. Utilizando o sistema 

O sistema foi elaborado de acordo com as principais necessidades do usuário, tendo como 

base as seguintes funcionalidades: 

5. Acessar 

5.1. Oportunidades 

5.1.1. Acessar Minhas Oportunidades  

Selecione o ícone na barra superior a opção "Oportunidades” (Figura 01), então o sistema 

apresenta a tela de “Oportunidades” (Figura 02). 

 

Figura 01. 
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Figura 02. 

5.1.2. Consultar Minhas Oportunidades 

Ao acessar "Oportunidades", a opção de consulta "Pesquisar" (Figura 38) é exibida. Ao 

selecionar está opção, é necessário preencher a informação necessária “Nome da Oportunidade”, 

após preencher, então o sistema realiza a consulta conforme a informação preenchida (Figura 39). 
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Figura 38. 

 

Figura 39. 

a) Essa consulta é realizada por meio de filtros: O usuário preenche o campo de consulta com as 

informações desejadas e aciona a opção “Consultar”. O sistema realiza a busca por registros 

que contenham os dados informados na consulta e os apresenta na tela. Na ausência de 

resultados, o sistema não exibe nenhuma informação. 

 

5.1.3. Ordenar Minhas Oportunidades 

Ao acessar "Oportunidades", a opção "Ordenar" é exibida (Figura 40). Ao selecionar está 

opção, é necessário selecionar a ordenação desejada, com as opções “Ordem Alfabética (A-Z)”, 

“Ordem Alfabética (Z-A)”, “Mais Recentes Primeiro”, “Mais Antigas Primeiro”, “Modificadas 

Recentemente”, “Modificadas há Mais Tempo”, “Início das inscrições (recentes-antigas)” e 

“Início das inscrições (antigas-recentes)”, após selecionar a opção desejada, então o sistema 

apresenta a ordem de apresentação das oportunidades de acordo com a opção selecionada.  
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Figura 40. 

 

a) Depois de selecionada a ordenação, o sistema exibe os selos conforme ordenação 

selecionada.  

 

b) Ordem Alfabética: Esta opção exibe os dados das funções de usuários serão apresentados 

em ordem alfabética de A á Z. 

 

c) Ordem Alfabética: Esta opção exibe os dados das funções de usuários serão apresentados 

em ordem alfabética de Z á A. 

 

c) Mais Recentes Primeiro: Esta opção exibe os dados das funções de usuários em ordem 
decrescente de data de criação, começando da mais recente até a mais antiga. 
 
d) Mais Antigas Primeiro: Esta opção exibe os dados das funções de usuários em ordem 

decrescente de data de criação, começando da mais antiga até a mais recente. 

 

e)  Modificadas Recentemente: Esta opção exibe os dados das funções de usuários, em ordem 

decrescente de modificação, começando das funções de usuárias que foram modificadas da mais 

recentes até a mais antiga. 

 

f) Modificadas Há Mais Tempo: Esta opção exibe os dados das funções de usuários, em ordem 

decrescente de modificação, começando das funções de usuárias que foram modificadas da mais 

antiga até a mais recente. 

 

g) Início das inscrições (recentes-antigas): Esta opção exibe os dados das funções de usuários 
em ordem decrescente de inscrições, começando da data de inscrições mais recente até a mais 
antiga. 
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h) Início das inscrições (antigas-recente): Esta opção exibe os dados das funções de usuários 
em ordem decrescente de inscrições, começando da data de inscrições mais antiga até a mais 
recente. 
 

 

5.1.4. Cadastrar Minhas Oportunidades 

Ao acessar "Oportunidade", e selecionar a opção "Criar Oportunidade" (Figura 41), 

apresenta a tela “Criar Oportunidade” (Figura 42). Ao preencher o “Tipo da Oportunidade”, 

“Título”, “Área de Interesse”, “Vincule a oportunidade a uma entidade” e selecionar a opção 

“Criar” (Figura 44), então o sistema exibe a mensagem “Entidade salva” e realiza o cadastro da 

oportunidade (Figura 47). 

 

Figura 41. 
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Figura 42. 

 

 

Figura 44. 
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Figura 47. 

c) Ao selecionar a opção “Ver Oportunidade”, então direciona o usuário para a “Visualizar 

Oportunidade” criada. (Figura 48). 

 

Figura 48. 
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d) Ao selecionar a opção “Completar Depois”, então direciona o usuário para “Oportunidades” 

(Figura 49) 

 

Figura 49. 

e) Ao selecionar a opção “Completar Informação”, então direciona o usuário para “Editar 

Oportunidade” criada (Figura 50). 

 

Figura 50. 
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5.1.5. Visualizar Minhas Oportunidades 

Ao acessar " Oportunidade” e selecionar a opção "Acessar" (Figura 58) de uma oportunidade 

cadastrada no sistema, então o sistema apresenta a visualização da "Oportunidade" selecionada 

(Figura 59).  

 

Figura 58. 

 

 

5.2. Eventos 

5.2.1. Acessar Eventos  

Selecione o ícone na barra superior a opção "Eventos” (Figura 01), então o sistema apresenta a tela 

de “Agentes” (Figura 02). 
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Figura 01. 

 

Figura 02. 

5.2.2. Consultar Eventos 

Ao acessar "Eventos", a opção de consulta "Pesquisar" (Figura 38) é exibida. Ao selecionar 

está opção, é necessário preencher a informação necessária “Nome do Evento”, após preencher, 

então o sistema realiza a consulta conforme a informação preenchida (Figura 39). 
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Figura 38. 

 

Figura 39. 

a) Essa consulta é realizada por meio de filtros: O usuário preenche o campo de consulta com as 

informações desejadas e aciona a opção “Consultar”. O sistema realiza a busca por registros que 

contenham os dados informados na consulta e os apresenta na tela. Na ausência de resultados, o 

sistema não exibe nenhuma informação. 
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5.2.3. Cadastrar Eventos 

Ao acessar "Eventos", e selecionar a opção "Criar Evento" (Figura 41), apresenta a tela 

“Criar Evento” (Figura 42). Ao preencher o “Nome”, “Linguagem cultural”, “Adicione uma 

Descrição curta para o Projeto”, “Classificação Etária” e selecionar a opção “Criar e Publicar” 

(Figura 44), então o sistema exibe a mensagem “Entidade salva” e realiza o cadastro do evento. 

(Figura 47). 

 

Figura 41. 
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Figura 42. 

 

 

Figura 44. 

 

b) Ao selecionar a opção “Criar em Rascunho”, então o sistema exibe a mensagem “Entidade 

Salva” e envia para “Em Rascunho” (Figura 45) e (Figura 46). 
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Figura 45. 

 

 

Figura 46. 
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Figura 47. 

c) Ao selecionar a opção “Ver Evento”, então direciona o usuário para a “Visualizar Meu Evento” 

criado (Figura 48). 

 

Figura 48. 
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d) Ao selecionar a opção “Completar Depois”, então direciona o usuário para “Eventos” (Figura 49) 

 

Figura 49. 

e) Ao selecionar a opção “Completar Informação”, então direciona o usuário para “Editar Meu 

Evento” criado (Figura 50). 

 

Figura 50. 
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5.2.11. Visualizar Eventos 

Ao acessar "Eventos e selecionar a opção "Acessar" (Figura 58) de um selo cadastrada no 

sistema, então o sistema apresenta a visualização do "Evento" selecionado (Figura 59).  

 

Figura 58. 
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Figura 59. 

 

5.3. Espaços 

5.3.1. Acessar Espaços  

Selecione o ícone na barra superior a opção "Espaços” (Figura 01), então o sistema apresenta 

a tela de “Espaços” (Figura 02). 

 

Figura 01. 
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Figura 02. 

5.3.2. Consultar Espaços 

Ao acessar "Espaços", a opção de consulta "Pesquisar" (Figura 38) é exibida. Ao selecionar 

está opção, é necessário preencher a informação necessária “Nome do Espaço”, após preencher, 

então o sistema realiza a consulta conforme a informação preenchida (Figura 39). 
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Figura 38. 

 

Figura 39. 

b) Essa consulta é realizada por meio de filtros: O usuário preenche o campo de consulta com as 

informações desejadas e aciona a opção “Consultar”. O sistema realiza a busca por registros 

que contenham os dados informados na consulta e os apresenta na tela. Na ausência de 

resultados, o sistema não exibe nenhuma informação. 

 

5.3.3. Ordenar Espaços 

Ao acessar "Espaços", a opção "Ordenar" é exibida (Figura 40). Ao selecionar está opção, é 

necessário selecionar a ordenação desejada, com as opções “Ordem Alfabética”, “Mais Recentes 

Primeiro”, “Mais Antigas Primeiro”, “Modificadas Recentemente” e “Modificadas há Mais 

Tempo”, após selecionar a opção desejada, então o sistema apresenta a ordem de apresentação dos 

projetos de acordo com a opção selecionada.  
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Figura 40. 

 

a) Depois de selecionada a ordenação, o sistema exibe os selos conforme ordenação selecionada.  

 

b) Ordem Alfabética: Esta opção exibe os dados das funções de usuários serão apresentados em 

ordem alfabética de A á Z. 

 

c) Mais Recentes Primeiro: Esta opção exibe os dados das funções de usuários em ordem 
decrescente de data de criação, começando da mais recente até a mais antiga. 
 
d) Mais Antigas Primeiro: Esta opção exibe os dados das funções de usuários em ordem 

decrescente de data de criação, começando da mais antiga até a mais recente. 

 

e)  Modificadas Recentemente: Esta opção exibe os dados das funções de usuários, em ordem 

decrescente de modificação, começando das funções de usuárias que foram modificadas da mais 

recentes até a mais antiga. 

 

f) Modificadas Há Mais Tempo: Esta opção exibe os dados das funções de usuários, em ordem 

decrescente de modificação, começando das funções de usuárias que foram modificadas da mais 

antiga até a mais recente. 

 

5.3.4. Cadastrar Espaços 

Ao acessar "Espaços", e selecionar a opção "Criar Espaço" (Figura 41), apresenta a tela 

“Criar Espaço” (Figura 42). Ao preencher o “Nome”, “Linguagem cultural”, “Adicione uma 

Descrição curta para o Espaço” e selecionar a opção “Criar e Publicar” (Figura 44), então o 

sistema exibe a mensagem “Entidade salva” e realiza o cadastro do espaço. (Figura 47). 
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Figura 41. 

 

Figura 42. 
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Figura 44. 

 

b) Ao selecionar a opção “Criar em Rascunho”, então o sistema exibe a mensagem “Entidade 

Salva” e envia para “Em Rascunho” (Figura 45) e (Figura 46). 

 

Figura 45. 
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Figura 46. 

 

Figura 47. 

c) Ao selecionar a opção “Ver Espaço”, então direciona o usuário para a “Visualizar Meu Espaço” 

criado (Figura 48). 
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Figura 48. 

 

d) Ao selecionar a opção “Completar Depois”, então direciona o usuário para “Espaços” (Figura 

49). 

 

Figura 49. 
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e) Ao selecionar a opção “Completar Informação”, então direciona o usuário para “Editar Meu 

Espaço” criado (Figura 50). 

 

Figura 50. 

 

 

5.3.12. Visualizar Espaços 

Ao acessar "Espaços e selecionar a opção "Acessar" (Figura 58) de um selo cadastrada no 

sistema, então o sistema apresenta a visualização do "Espaço" selecionado (Figura 59).  
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Figura 58. 

 

Figura 59. 
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5.4. Projetos 

5.4.1. Acessar Projetos  

Selecione o ícone na barra superior a opção "Projetos” (Figura 01), então o sistema apresenta 

a tela de “Projetos” (Figura 02). 

 

Figura 01. 

 

Figura 02. 
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5.4.2. Consultar Projetos 

Ao acessar "Projetos", a opção de consulta "Pesquisar" (Figura 38) é exibida. Ao selecionar 

está opção, é necessário preencher a informação necessária “Nome do Projeto”, após preencher, 

então o sistema realiza a consulta conforme a informação preenchida (Figura 39). 

 

Figura 38. 
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Figura 39. 

c) Essa consulta é realizada por meio de filtros: O usuário preenche o campo de consulta com as 

informações desejadas e aciona a opção “Consultar”. O sistema realiza a busca por registros 

que contenham os dados informados na consulta e os apresenta na tela. Na ausência de 

resultados, o sistema não exibe nenhuma informação. 

 

5.4.3. Ordenar Projetos 

Ao acessar " Projetos", a opção "Ordenar " é exibida (Figura 40). Ao selecionar está opção, é 

necessário selecionar a ordenação desejada, com as opções “Ordem Alfabética”, “Mais Recentes 

Primeiro”, “Mais Antigas Primeiro”, “Modificadas Recentemente” e “Modificadas há Mais 

Tempo”, após selecionar a opção desejada, então o sistema apresenta a ordem de apresentação dos 

projetos de acordo com a opção selecionada.  

 

Figura 40. 

 

a) Depois de selecionada a ordenação, o sistema exibe os selos conforme ordenação selecionada.  

 

b) Ordem Alfabética: Esta opção exibe os dados das funções de usuários serão apresentados em 

ordem alfabética de A á Z. 

 

c) Mais Recentes Primeiro: Esta opção exibe os dados das funções de usuários em ordem 
decrescente de data de criação, começando da mais recente até a mais antiga. 
 
d) Mais Antigas Primeiro: Esta opção exibe os dados das funções de usuários em ordem 

decrescente de data de criação, começando da mais antiga até a mais recente. 
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e)  Modificadas Recentemente: Esta opção exibe os dados das funções de usuários, em ordem 

decrescente de modificação, começando das funções de usuárias que foram modificadas da mais 

recentes até a mais antiga. 

 

f) Modificadas Há Mais Tempo: Esta opção exibe os dados das funções de usuários, em ordem 

decrescente de modificação, começando das funções de usuárias que foram modificadas da mais 

antiga até a mais recente. 

 

5.4.4. Cadastrar Projetos 

Ao acessar "Projetos", e selecionar a opção "Criar Projeto" (Figura 41), apresenta a tela 

“Criar Projeto” (Figura 42). Ao preencher o “Nome”, “Linguagem cultural”, “Adicione uma 

Descrição curta para o Projeto” e selecionar a opção “Criar e Publicar” (Figura 44), então o 

sistema exibe a mensagem “Entidade salva” e realiza o cadastro do selo (Figura 47). 

 

Figura 41. 
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Figura 42. 

 

 

Figura 44. 

 

b) Ao selecionar a opção “Criar em Rascunho”, então o sistema exibe a mensagem “Entidade 

Salva” e envia para “Em Rascunho” (Figura 45) e (Figura 46). 
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Figura 45. 

 

 

Figura 46. 
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Figura 47. 

c) Ao selecionar a opção “Ver Projeto”, então direciona o usuário para a “Visualizar Meu Projeto” 

criado (Figura 48). 

 

Figura 48. 
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d) Ao selecionar a opção “Completar Depois”, então direciona o usuário para “Meus Projetos” 

(Figura 49) 

 

Figura 49. 

e) Ao selecionar a opção “Completar Informação”, então direciona o usuário para “Editar Meu 

Projeto” criado (Figura 50). 

 

Figura 50. 
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5.4.12. Visualizar Projetos 

Ao acessar "Projetos e selecionar a opção "Acessar" (Figura 58) de um selo cadastrada no 

sistema, então o sistema apresenta a visualização do "Projeto" selecionado (Figura 59).  

 

Figura 58. 
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Figura 59. 

 

5.5. Agentes 

5.5.1. Acessar Agentes  

Selecione o ícone na barra superior a opção "Agentes” (Figura 01), então o sistema apresenta a tela 

de “Agentes” (Figura 02). 

 

Figura 01. 
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Figura 02. 

5.5.2. Consultar Agentes 

6. Ao acessar "Agentes", a opção de consulta "Pesquisar" (Figura 38) é exibida. Ao selecionar está 

opção, é necessário preencher a informação necessária “Nome do Agente”, após preencher, 

então o sistema realiza a consulta conforme a informação preenchida (Figura 39). 

 

Figura 38. 
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Figura 39. 

d) Essa consulta é realizada por meio de filtros: O usuário preenche o campo de consulta com as 

informações desejadas e aciona a opção “Consultar”. O sistema realiza a busca por registros 

que contenham os dados informados na consulta e os apresenta na tela. Na ausência de 

resultados, o sistema não exibe nenhuma informação. 

 

6.1.1. Ordenar Agentes 

Ao acessar "Agentes", a opção "Ordenar" é exibida (Figura 40). Ao selecionar está opção, é 

necessário selecionar a ordenação desejada, com as opções “Ordem Alfabética”, “Mais Recentes 

Primeiro”, “Mais Antigas Primeiro”, “Modificadas Recentemente” e “Modificadas há Mais 

Tempo”, após selecionar a opção desejada, então o sistema apresenta a ordem de apresentação dos 

projetos de acordo com a opção selecionada.  
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Figura 40. 

 

a) Depois de selecionada a ordenação, o sistema exibe os selos conforme ordenação selecionada.  

 

b) Ordem Alfabética: Esta opção exibe os dados das funções de usuários serão apresentados em 

ordem alfabética de A á Z. 

 

c) Mais Recentes Primeiro: Esta opção exibe os dados das funções de usuários em ordem 
decrescente de data de criação, começando da mais recente até a mais antiga. 
 
d) Mais Antigas Primeiro: Esta opção exibe os dados das funções de usuários em ordem 

decrescente de data de criação, começando da mais antiga até a mais recente. 

 

e)  Modificadas Recentemente: Esta opção exibe os dados das funções de usuários, em ordem 

decrescente de modificação, começando das funções de usuárias que foram modificadas da mais 

recentes até a mais antiga. 

 

f) Modificadas Há Mais Tempo: Esta opção exibe os dados das funções de usuários, em ordem 

decrescente de modificação, começando das funções de usuárias que foram modificadas da mais 

antiga até a mais recente. 

 

6.1.2. Cadastrar Agentes 

Ao acessar "Agentes", e selecionar a opção "Criar Agente" (Figura 41), apresenta a tela 

“Criar Agente” (Figura 42). Ao preencher o “Tipo de Agente”, “Nome”, “Área de Atuação”, 
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“Adicione uma Descrição curta para o Projeto” e selecionar a opção “Criar e Publicar” (Figura 

44), então o sistema exibe a mensagem “Entidade salva” e realiza o cadastro do selo (Figura 47). 

 

Figura 41. 

 

Figura 42. 
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Figura 44. 

 

a) Ao selecionar a opção “Criar em Rascunho”, então o sistema exibe a mensagem “Entidade 

Salva” e envia para “Em Rascunho” (Figura 45) e (Figura 46). 

 

Figura 45. 
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Figura 46. 

 

Figura 47. 

c) Ao selecionar a opção “Ver Agente”, então direciona o usuário para a “Visualizar Meu Agente” 

criado. (Figura 48). 



 
 

Mapas Culturais             49 
 

 

Figura 48. 

 

d) Ao selecionar a opção “Completar Depois”, então direciona o usuário para “Meus Agentes” 

(Figura 49) 

 

Figura 49. 
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e) Ao selecionar a opção “Completar Informação”, então direciona o usuário para “Editar Meu 

Agente” criado (Figura 50). 

 

Figura 50. 

 

 

6.1.10. Visualizar Agentes 

Ao acessar "Meus Agentes e selecionar a opção "Acessar" (Figura 58) de um selo cadastrada 

no sistema, então o sistema apresenta a visualização do "Agente" selecionado (Figura 59).  
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Figura 58. 
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Figura 59. 

c) Ao selecionar a opção “Editar Agente”, então o sistema apresenta a tela “Edição do agente 

individual” (Figura 64). 

 

Figura 64. 
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Figura 64. 

 

6. Menu do Painel de Controle 

6.1. Painel de Controle  

6.1.1. Acessar Gestão de Usuários  

Selecione o ícone na barra superior direita ao lado do nome de usuário logado, e selecione a 

opção "Painel de Controle" (Figura 01), então o sistema apresenta a tela “Painel de Controle” 

(Figura 02). 
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Figura 01. 

 

Figura 02. 

a) Após acessar "Painel de Controle" e selecionar a opção “Acessar meu Perfil” (Figura 03), 

então o sistema apresenta a tela “Meu Perfil” 
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Figura 03. 
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Figura 04. 

 

 

 

7. Editais e Oportunidades 

7.1. Minhas Oportunidades 

7.1.1. Acessar Minhas Oportunidades  

Selecione o ícone na barra superior direita ao lado do nome de usuário logado, e selecione a 

opção "Minhas Oportunidades” (Figura 01), então o sistema apresenta a tela “Minhas 

Oportunidades” (Figura 02). 
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Figura 01. 

 

Figura 02. 

7.1.2. Consultar Minhas Oportunidades 

Ao acessar "Minhas Oportunidades", a opção de consulta "Busca por Palavras-chave" 

(Figura 38) é exibida. Ao selecionar está opção, é necessário preencher a informação necessária 

“Nome da Oportunidade”, após preencher, então o sistema realiza a consulta conforme a informação 

preenchida (Figura 39). 
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Figura 38. 

 

Figura 39. 

e) Essa consulta é realizada por meio de filtros: O usuário preenche o campo de consulta com as 

informações desejadas e aciona a opção “Consultar”. O sistema realiza a busca por registros 

que contenham os dados informados na consulta e os apresenta na tela. Na ausência de 

resultados, o sistema não exibe nenhuma informação. 
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7.1.3. Ordenar Minhas Oportunidades 

Ao acessar "Minhas Oportunidades", a opção "Ordenar por" é exibida (Figura 40). Ao 

selecionar está opção, é necessário selecionar a ordenação desejada, com as opções “Ordem 

Alfabética”, “Mais Recentes Primeiro”, “Mais Antigas Primeiro”, “Modificadas Recentemente” e 

“Modificadas há Mais Tempo”, após selecionar a opção desejada, então o sistema apresenta a 

ordem de apresentação das oportunidades de acordo com a opção selecionada.  

 

Figura 40. 

 

d) Depois de selecionada a ordenação, o sistema exibe os selos conforme ordenação 

selecionada.  

 

b) Ordem Alfabética: Esta opção exibe os dados das funções de usuários serão apresentados em 

ordem alfabética de A á Z. 

 

c) Mais Recentes Primeiro: Esta opção exibe os dados das funções de usuários em ordem 
decrescente de data de criação, começando da mais recente até a mais antiga. 
 
d) Mais Antigas Primeiro: Esta opção exibe os dados das funções de usuários em ordem 

decrescente de data de criação, começando da mais antiga até a mais recente. 

 

e)  Modificadas Recentemente: Esta opção exibe os dados das funções de usuários, em ordem 

decrescente de modificação, começando das funções de usuárias que foram modificadas da mais 

recentes até a mais antiga. 

 

f) Modificadas Há Mais Tempo: Esta opção exibe os dados das funções de usuários, em ordem 

decrescente de modificação, começando das funções de usuárias que foram modificadas da mais 

antiga até a mais recente. 
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7.1.4. Cadastrar Minhas Oportunidades 

Ao acessar "Minhas Oportunidade", e selecionar a opção "Criar Oportunidade" (Figura 41), 

apresenta a tela “Criar Oportunidade” (Figura 42). Ao preencher o “Tipo da Oportunidade”, 

“Título”, “Área de Interesse”, “Vincule a oportunidade a uma entidade” e selecionar a opção 

“Criar” (Figura 44), então o sistema exibe a mensagem “Entidade salva” e realiza o cadastro da 

oportunidade (Figura 47). 

 

Figura 41. 

 

Figura 42. 
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Figura 44. 

 

 

Figura 47. 

c) Ao selecionar a opção “Ver Oportunidade”, então direciona o usuário para a “Visualizar 

Oportunidade” criada. (Figura 48). 
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Figura 48. 

 

d) Ao selecionar a opção “Completar Depois”, então direciona o usuário para “Minhas 

Oportunidades” (Figura 49) 

 

Figura 49. 
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e) Ao selecionar a opção “Completar Informação”, então direciona o usuário para “Editar 

Oportunidade” criada (Figura 50). 

 

Figura 50. 

 

 

7.1.12. Editar Minhas Oportunidades 

Ao acessar "Minhas Oportunidade", e selecionar a opção "Editar" (Figura 51) e selecione a 

opção “Gerenciar Oportunidade”, apresenta a tela “Editar Oportunidade” (Figura 52). Ao editar 

“Informações” e selecionar a opção “Salvar e publicar” (Figura 53), então o sistema exibe a 

mensagem “Entidade salva” e realiza a edição da oportunidade.  
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Figura 51. 

 

Figura 51. 
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Figura 52. 

 

Figura 53. 
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7.1.13. Visualizar Minhas Oportunidades 

Ao acessar "Minhas Oportunidade” e selecionar a opção "Acessar" (Figura 58) de um selo 

cadastrada no sistema, então o sistema apresenta a visualização da "Oportunidade" selecionada 

(Figura 59).  

 

Figura 58. 

a) Ao selecionar a opção “Arquivar” e selecionar a opção “Sim” (Figura 60), então o sistema exibe 

a mensagem “Entidade Salva” e envia para “Arquivados” (Figura 61). 
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Figura 60. 
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Figura 61. 

b) Ao selecionar a opção “Excluir” e selecionar a opção “Sim” (Figura 62), então o sistema exibe a 

mensagem “Entidade Removida” e envia para “Lixeira” (Figura 63). 
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Figura 62. 
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Figura 63. 

c) Ao selecionar a opção “Gerenciar Oportunidade”, então o sistema apresenta a tela “Editar  

Oportunidade” (Figura 64). 
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Figura 64. 
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Figura 64. 

 

 

7.1.14. Excluir Minhas Oportunidades 

Ao acessar "Minhas Oportunidades", ao selecionar a opção "Excluir" (Figura 64) de uma 

função cadastrada no sistema e confirmar a exclusão da função selecionando a opção “Sim” 

(Figura 65), então o sistema envia a função para a lixeira (Figura 66).  
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Figura 64. 

 

Figura 65. 
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Figura 66. 

a) Após excluir o selo e selecionar a opção “Excluir Permanentemente” e confirmar a 

exclusão do, então o sistema excluí permanentemente o selo e exibe a mensagem 

“Entidade Removida” (Figura 67). 

 

Figura 67. 
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b) Após excluir o selo e selecionar a opção “Recuperar” e seleciona a opção “Sim”, então o 

sistema recupera o selo e exibe a mensagem “Entidade Recuperada” (Figura 68). 

 

Figura 68. 

 

 

 

 

 

7.2. Minhas Inscrições 

7.2.1. Acessar Minhas Avaliações 

Selecione o ícone na barra superior direita ao lado do nome de usuário logado, e selecione a 

opção "Minhas Avaliações” (Figura 01), então o sistema apresenta a tela “Minhas Avaliações” 

(Figura 02). 
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Figura 01. 

 

Figura 02. 

7.2.2.  Visualizar Minhas Inscrições 

Ao acessar "Meus Agentes", e selecionar a opção "Avaliar" (Figura 51) na fase de avaliação, 

apresenta a “Lista de Avaliações” (Figura 52). Ao “Enviar Avaliações” e selecionar a opção 

“Salvar” (Figura 53), então o sistema exibe a mensagem “Entidade salva” e realiza a avaliação.  
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Figura 51. 

 

Figura 52. 

 

Figura 53. 
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7.3. Minhas Avaliações 

7.3.1. Acessar Minhas Avaliações 

Selecione o ícone na barra superior direita ao lado do nome de usuário logado, e selecione a 

opção "Minhas Avaliações” (Figura 01), então o sistema apresenta a tela “Minhas Avaliações” 

(Figura 02). 

 

Figura 01. 

 

Figura 02. 

7.3.2. Consultar Minhas Avaliações 

Ao acessar "Minhas Avaliações", a opção de consulta "Pesquisar" (Figura 38) é exibida. Ao 

selecionar está opção, é necessário preencher a informação necessária “Nome da Avaliação”, após 

preencher, então o sistema realiza a consulta conforme a informação preenchida (Figura 39). 
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Figura 38. 

 

Figura 39. 

f) Essa consulta é realizada por meio de filtros: O usuário preenche o campo de consulta com as 

informações desejadas e aciona a opção “Consultar”. O sistema realiza a busca por registros 

que contenham os dados informados na consulta e os apresenta na tela. Na ausência de 

resultados, o sistema não exibe nenhuma informação. 
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7.3.3. Ordenar Minhas Avaliações 

Ao acessar "Meus Agentes", a opção "Ordenar" é exibida (Figura 40). Ao selecionar está 

opção, é necessário selecionar a ordenação desejada, com as opções “Ordem Alfabética”, “Mais 

Recentes Primeiro”, “Mais Antigas Primeiro, após selecionar a opção desejada, então o sistema 

apresenta a ordem de apresentação dos projetos de acordo com a opção selecionada.  

 

Figura 40. 

 

e) Depois de selecionada a ordenação, o sistema exibe os selos conforme ordenação 

selecionada.  

 

b) Ordem Alfabética: Esta opção exibe os dados das funções de usuários serão apresentados em 

ordem alfabética de A á Z. 

 

c) Mais Recentes Primeiro: Esta opção exibe os dados das funções de usuários em ordem 
decrescente de data de criação, começando da mais recente até a mais antiga. 
 
d) Mais Antigas Primeiro: Esta opção exibe os dados das funções de usuários em ordem 

decrescente de data de criação, começando da mais antiga até a mais recente. 

 

7.3.4. Avaliar Minhas Avaliações 

Ao acessar "Meus Agentes", e selecionar a opção "Avaliar" (Figura 51) na fase de avaliação, 

apresenta a “Lista de Avaliações” (Figura 52). Ao “Enviar Avaliações” e selecionar a opção 

“Salvar” (Figura 53), então o sistema exibe a mensagem “Entidade salva” e realiza a avaliação.  
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Figura 51. 

 

Figura 52. 

 

Figura 53. 
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8. Gerenciamento de Entidades 

8.1. Meus Agentes 

8.1.1. Acessar Meus Agentes  

Selecione o ícone na barra superior direita ao lado do nome de usuário logado, e selecione a 

opção "Meus Agentes” (Figura 01), então o sistema apresenta a tela “Meus Agentes” (Figura 02). 

 

Figura 01. 

 

Figura 02. 
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8.1.2. Consultar Meus Agentes 

Ao acessar "Meus Agentes", a opção de consulta "Busca por Palavras-chave" (Figura 38) é 

exibida. Ao selecionar está opção, é necessário preencher a informação necessária “Nome do 

Agente”, após preencher, então o sistema realiza a consulta conforme a informação preenchida 

(Figura 39). 

 

Figura 38. 
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Figura 39. 

g) Essa consulta é realizada por meio de filtros: O usuário preenche o campo de consulta com as 

informações desejadas e aciona a opção “Consultar”. O sistema realiza a busca por registros 

que contenham os dados informados na consulta e os apresenta na tela. Na ausência de 

resultados, o sistema não exibe nenhuma informação. 

 

8.1.3. Ordenar Meus Agentes 

Ao acessar "Meus Agentes", a opção "Ordenar por" é exibida (Figura 40). Ao selecionar está 

opção, é necessário selecionar a ordenação desejada, com as opções “Ordem Alfabética”, “Mais 

Recentes Primeiro”, “Mais Antigas Primeiro”, “Modificadas Recentemente” e “Modificadas há 

Mais Tempo”, após selecionar a opção desejada, então o sistema apresenta a ordem de apresentação 

dos projetos de acordo com a opção selecionada.  

 

Figura 40. 

 

f) Depois de selecionada a ordenação, o sistema exibe os selos conforme ordenação 

selecionada.  

 

b) Ordem Alfabética: Esta opção exibe os dados das funções de usuários serão apresentados em 

ordem alfabética de A á Z. 

 

c) Mais Recentes Primeiro: Esta opção exibe os dados das funções de usuários em ordem 
decrescente de data de criação, começando da mais recente até a mais antiga. 
 
d) Mais Antigas Primeiro: Esta opção exibe os dados das funções de usuários em ordem 

decrescente de data de criação, começando da mais antiga até a mais recente. 
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e)  Modificadas Recentemente: Esta opção exibe os dados das funções de usuários, em ordem 

decrescente de modificação, começando das funções de usuárias que foram modificadas da mais 

recentes até a mais antiga. 

 

f) Modificadas Há Mais Tempo: Esta opção exibe os dados das funções de usuários, em ordem 

decrescente de modificação, começando das funções de usuárias que foram modificadas da mais 

antiga até a mais recente. 

 

8.1.4. Cadastrar Meus Agentes 

Ao acessar "Meus Agentes", e selecionar a opção "Criar Agente" (Figura 41), apresenta a 

tela “Criar Espaço” (Figura 42). Ao preencher o “Nome”, “Área de Atuação”, “Adicione uma 

Descrição curta para o Projeto”, “Classificação Etária” e selecionar a opção “Criar e Publicar” 

(Figura 44), então o sistema exibe a mensagem “Entidade salva” e realiza o cadastro do selo (Figura 

47). 

 

Figura 41. 
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Figura 42. 

 

 

Figura 44. 

 

b) Ao selecionar a opção “Criar em Rascunho”, então o sistema exibe a mensagem “Entidade 

Salva” e envia para “Em Rascunho” (Figura 45) e (Figura 46). 
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Figura 45. 

 

 

Figura 46. 
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Figura 47. 

c) Ao selecionar a opção “Ver Agente”, então direciona o usuário para a “Visualizar Meu Agente” 

criado. (Figura 48). 

 

Figura 48. 
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d) Ao selecionar a opção “Completar Depois”, então direciona o usuário para “Meus Agentes” 

(Figura 49) 

 

Figura 49. 

e) Ao selecionar a opção “Completar Informação”, então direciona o usuário para “Editar Meu 

Agente” criado (Figura 50). 

 

Figura 50. 
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8.1.12. Editar Meus Agentes 

Ao acessar "Meus Agentes", e selecionar a opção "Editar" (Figura 51) de um selo cadastrado 

no sistema, apresenta a tela “Edição do Agente Individual” (Figura 52). Ao editar “Informações” e 

selecionar a opção “Salvar” (Figura 53), então o sistema exibe a mensagem “Entidade salva” e 

realiza a edição do agente.  

 

Figura 51. 
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Figura 52. 
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Figura 53. 

8.1.13. Visualizar Meus Agentes 

Ao acessar "Meus Agentes e selecionar a opção "Acessar" (Figura 58) de um selo cadastrada 

no sistema, então o sistema apresenta a visualização do "Agente" selecionado (Figura 59).  
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Figura 58. 
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Figura 59. 

c) Ao selecionar a opção “Editar Agente”, então o sistema apresenta a tela “Edição do agente 

individual” (Figura 64). 

 

Figura 64. 
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Figura 64. 

 

8.1.14. Excluir Meus Agentes 

Ao acessar "Meus Agentes", ao selecionar a opção "Excluir" (Figura 64) de uma função 

cadastrada no sistema e confirmar a exclusão da função selecionando a opção “Sim” (Figura 65), 

então o sistema envia a função para a lixeira (Figura 66).  
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Figura 64. 

 

Figura 65. 
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Figura 66. 

c) Após excluir o selo e selecionar a opção “Excluir Permanentemente” e confirmar a 

exclusão do, então o sistema excluí permanentemente o selo e exibe a mensagem 

“Entidade Removida” (Figura 67). 

 

Figura 67. 
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d) Após excluir o selo e selecionar a opção “Recuperar” e seleciona a opção “Sim”, então o 

sistema recupera o selo e exibe a mensagem “Entidade Recuperada” (Figura 68). 

 

Figura 68. 

 

 

 

 

 

8.2. Meus Espaços 

8.2.1. Acessar Meus Espaços  

Selecione o ícone na barra superior direita ao lado do nome de usuário logado, e selecione a 

opção "Meus Espaços” (Figura 01), então o sistema apresenta a tela “Meus Espaços” (Figura 02). 
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Figura 01. 

 

Figura 02. 

8.2.2. Consultar Meus Espaços 

Ao acessar "Meus Espaços", a opção de consulta "Busca por Palavras-chave" (Figura 38) é 

exibida. Ao selecionar está opção, é necessário preencher a informação necessária “Nome do 

Espaço”, após preencher, então o sistema realiza a consulta conforme a informação preenchida 

(Figura 39). 
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Figura 38. 

 

Figura 39. 

h) Essa consulta é realizada por meio de filtros: O usuário preenche o campo de consulta com as 

informações desejadas e aciona a opção “Consultar”. O sistema realiza a busca por registros 

que contenham os dados informados na consulta e os apresenta na tela. Na ausência de 

resultados, o sistema não exibe nenhuma informação. 
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8.2.3. Ordenar Meus Espaços 

Ao acessar "Meus Espaços", a opção "Ordenar por" é exibida (Figura 40). Ao selecionar está 

opção, é necessário selecionar a ordenação desejada, com as opções “Ordem Alfabética”, “Mais 

Recentes Primeiro”, “Mais Antigas Primeiro”, “Modificadas Recentemente” e “Modificadas há 

Mais Tempo”, após selecionar a opção desejada, então o sistema apresenta a ordem de apresentação 

dos projetos de acordo com a opção selecionada.  

 

Figura 40. 

 

g) Depois de selecionada a ordenação, o sistema exibe os selos conforme ordenação 

selecionada.  

 

b) Ordem Alfabética: Esta opção exibe os dados das funções de usuários serão apresentados em 

ordem alfabética de A á Z. 

 

c) Mais Recentes Primeiro: Esta opção exibe os dados das funções de usuários em ordem 
decrescente de data de criação, começando da mais recente até a mais antiga. 
 
d) Mais Antigas Primeiro: Esta opção exibe os dados das funções de usuários em ordem 

decrescente de data de criação, começando da mais antiga até a mais recente. 

 

e)  Modificadas Recentemente: Esta opção exibe os dados das funções de usuários, em ordem 

decrescente de modificação, começando das funções de usuárias que foram modificadas da mais 

recentes até a mais antiga. 
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f) Modificadas Há Mais Tempo: Esta opção exibe os dados das funções de usuários, em ordem 

decrescente de modificação, começando das funções de usuárias que foram modificadas da mais 

antiga até a mais recente. 

 

8.2.4. Cadastrar Meus Espaços 

Ao acessar "Meus Espaços", e selecionar a opção "Criar Espaço" (Figura 41), apresenta a 

tela “Criar Espaço” (Figura 42). Ao preencher o “Nome”, “Linguagem cultural”, “Adicione uma 

Descrição curta para o Espaço” e selecionar a opção “Criar e Publicar” (Figura 44), então o 

sistema exibe a mensagem “Entidade salva” e realiza o cadastro do selo (Figura 47). 

 

Figura 41. 
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Figura 42. 

 

 

Figura 44. 

 

b) Ao selecionar a opção “Criar em Rascunho”, então o sistema exibe a mensagem “Entidade 

Salva” e envia para “Em Rascunho” (Figura 45) e (Figura 46). 
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Figura 45. 

 

 

Figura 46. 
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Figura 47. 

c) Ao selecionar a opção “Ver Espaço”, então direciona o usuário para a “Visualizar Meu Espaço” 

criado. (Figura 48). 

 

Figura 48. 
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d) Ao selecionar a opção “Completar Depois”, então direciona o usuário para “Meus Espaços” 

(Figura 49) 

 

Figura 49. 

e) Ao selecionar a opção “Completar Informação”, então direciona o usuário para “Editar Meu 

Espaço” criado (Figura 50). 

 

Figura 50. 
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8.2.12. Editar Meus Espaços 

Ao acessar "Meus Espaços", e selecionar a opção "Editar" (Figura 51) de um selo cadastrado 

no sistema, apresenta a tela “Edição do Evento” (Figura 52). Ao editar “Informações” e selecionar 

a opção “Salvar” (Figura 53), então o sistema exibe a mensagem “Entidade salva” e realiza a edição 

do selo.  

 

Figura 51. 
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Figura 52. 
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Figura 53. 

a) Ao selecionar a opção “Arquivar” e selecionar a opção “Sim” (Figura 54), então o sistema exibe 

a mensagem “Entidade Salva” e envia para “Arquivados” (Figura 55). 
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Figura 54. 

 

 

Figura 55. 

b) Ao selecionar a opção “Excluir” e selecionar a opção “Sim” (Figura 56), então o sistema exibe a 

mensagem “Entidade Removida” e envia para “Lixeira” (Figura 57). 
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Figura 56. 

 

Figura 57. 

8.2.13. Visualizar Meus Espaços 

Ao acessar "Meus Espaços e selecionar a opção "Acessar" (Figura 58) de um selo cadastrada 

no sistema, então o sistema apresenta a visualização do "Espaço" selecionado (Figura 59).  
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Figura 58. 

 

Figura 59. 

a) Ao selecionar a opção “Arquivar” e selecionar a opção “Sim” (Figura 60), então o sistema exibe 

a mensagem “Entidade Salva” e envia para “Arquivados” (Figura 61). 
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Figura 60. 

 

 

Figura 61. 

b) Ao selecionar a opção “Excluir” e selecionar a opção “Sim” (Figura 62), então o sistema exibe a 

mensagem “Entidade Removida” e envia para “Lixeira” (Figura 63). 
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Figura 62. 

 

Figura 63. 

c) Ao selecionar a opção “Editar Projeto”, então o sistema apresenta a tela “Edição do Projeto” 

(Figura 64). 
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Figura 64. 

 

Figura 64. 
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8.2.14. Excluir Meus Espaços 

Ao acessar "Meus Espaços", ao selecionar a opção "Excluir" (Figura 64) de uma função 

cadastrada no sistema e confirmar a exclusão da função selecionando a opção “Sim” (Figura 65), 

então o sistema envia a função para a lixeira (Figura 66).  

 

Figura 64. 

 

Figura 65. 

 



 
 

Mapas Culturais             117 
 

 

Figura 66. 

e) Após excluir o selo e selecionar a opção “Excluir Permanentemente” e confirmar a 

exclusão do, então o sistema excluí permanentemente o selo e exibe a mensagem 

“Entidade Removida” (Figura 67). 

 

Figura 67. 
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f) Após excluir o selo e selecionar a opção “Recuperar” e seleciona a opção “Sim”, então o 

sistema recupera o selo e exibe a mensagem “Entidade Recuperada” (Figura 68). 

 

Figura 68. 

 

 

 

 

 

8.3. Meus Eventos 

8.3.1. Acessar Meus Eventos  

Selecione o ícone na barra superior direita ao lado do nome de usuário logado, e selecione a 

opção "Meus Eventos” (Figura 01), então o sistema apresenta a tela “Meus Projetos” (Figura 02). 
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Figura 01. 

 

Figura 02. 

8.3.2. Consultar Meus Eventos 

Ao acessar "Meus Eventos", a opção de consulta "Busca por Palavras-chave" (Figura 38) é 

exibida. Ao selecionar está opção, é necessário preencher a informação necessária “Nome do 

Evento”, após preencher, então o sistema realiza a consulta conforme a informação preenchida 

(Figura 39). 



 
 

Mapas Culturais             120 
 

 

Figura 38. 

 

Figura 39. 

i) Essa consulta é realizada por meio de filtros: O usuário preenche o campo de consulta com as 

informações desejadas e aciona a opção “Consultar”. O sistema realiza a busca por registros 

que contenham os dados informados na consulta e os apresenta na tela. Na ausência de 

resultados, o sistema não exibe nenhuma informação. 
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8.3.3. Ordenar Meus Eventos 

Ao acessar "Meus Eventos", a opção "Ordenar por" é exibida (Figura 40). Ao selecionar está 

opção, é necessário selecionar a ordenação desejada, com as opções “Ordem Alfabética”, “Mais 

Recentes Primeiro”, “Mais Antigas Primeiro”, “Modificadas Recentemente” e “Modificadas há 

Mais Tempo”, após selecionar a opção desejada, então o sistema apresenta a ordem de apresentação 

dos projetos de acordo com a opção selecionada.  

 

Figura 40. 

 

h) Depois de selecionada a ordenação, o sistema exibe os selos conforme ordenação 

selecionada.  

 

b) Ordem Alfabética: Esta opção exibe os dados das funções de usuários serão apresentados em 

ordem alfabética de A á Z. 

 

c) Mais Recentes Primeiro: Esta opção exibe os dados das funções de usuários em ordem 
decrescente de data de criação, começando da mais recente até a mais antiga. 
 
d) Mais Antigas Primeiro: Esta opção exibe os dados das funções de usuários em ordem 

decrescente de data de criação, começando da mais antiga até a mais recente. 

 

e)  Modificadas Recentemente: Esta opção exibe os dados das funções de usuários, em ordem 

decrescente de modificação, começando das funções de usuárias que foram modificadas da mais 

recentes até a mais antiga. 
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f) Modificadas Há Mais Tempo: Esta opção exibe os dados das funções de usuários, em ordem 

decrescente de modificação, começando das funções de usuárias que foram modificadas da mais 

antiga até a mais recente. 

 

8.3.4. Cadastrar Meus Eventos 

Ao acessar "Meus Eventos", e selecionar a opção "Criar Evento" (Figura 41), apresenta a 

tela “Criar Evento” (Figura 42). Ao preencher o “Nome”, “Linguagem cultural”, “Adicione uma 

Descrição curta para o Projeto”, “Classificação Etária” e selecionar a opção “Criar e Publicar” 

(Figura 44), então o sistema exibe a mensagem “Entidade salva” e realiza o cadastro do selo (Figura 

47). 

 

Figura 41. 
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Figura 42. 

 

 

Figura 44. 

 

b) Ao selecionar a opção “Criar em Rascunho”, então o sistema exibe a mensagem “Entidade 

Salva” e envia para “Em Rascunho” (Figura 45) e (Figura 46). 
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Figura 45. 

 

 

Figura 46. 
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Figura 47. 

c) Ao selecionar a opção “Ver Evento”, então direciona o usuário para a “Visualizar Meu Evento” 

(Figura 48). 

 

Figura 48. 
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d) Ao selecionar a opção “Completar Depois”, então direciona o usuário para “Meus Eventos” 

(Figura 49) 

 

Figura 49. 

e) Ao selecionar a opção “Completar Informação”, então direciona o usuário para “Editar Meu 

Evento” (Figura 50). 
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Figura 50. 

 

 

8.3.12. Editar Meus Eventos 

Ao acessar "Meus Eventos", e selecionar a opção "Editar" (Figura 51) de um selo cadastrado 

no sistema, apresenta a tela “Edição do Evento” (Figura 52). Ao editar “Informações” e selecionar 

a opção “Salvar” (Figura 53), então o sistema exibe a mensagem “Entidade salva” e realiza a edição 

do evento.  

 

Figura 51. 
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Figura 52. 



 
 

Mapas Culturais             129 
 

 

Figura 53. 
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a) Ao selecionar a opção “Arquivar” e selecionar a opção “Sim” (Figura 54), então o sistema exibe 

a mensagem “Entidade Salva” e envia para “Arquivados” (Figura 55). 

 

Figura 54. 

 

 

Figura 55. 
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b) Ao selecionar a opção “Excluir” e selecionar a opção “Sim” (Figura 56), então o sistema exibe a 

mensagem “Entidade Removida” e envia para “Lixeira” (Figura 57). 

 

Figura 56. 

 

Figura 57. 
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8.3.13. Visualizar Meus Eventos 

Ao acessar "Meus Eventos e selecionar a opção "Acessar" (Figura 58) de um selo cadastrada 

no sistema, então o sistema apresenta a visualização do "Evento" selecionado (Figura 59).  

 

Figura 58. 

 

Figura 59. 
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a) Ao selecionar a opção “Arquivar” e selecionar a opção “Sim” (Figura 60), então o sistema exibe 

a mensagem “Entidade Salva” e envia para “Arquivados” (Figura 61). 

 

Figura 60. 

 

 

Figura 61. 
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b) Ao selecionar a opção “Excluir” e selecionar a opção “Sim” (Figura 62), então o sistema exibe a 

mensagem “Entidade Removida” e envia para “Lixeira” (Figura 63). 

 

Figura 62. 

 

Figura 63. 

c) Ao selecionar a opção “Editar Projeto”, então o sistema apresenta a tela “Edição do Projeto” 

(Figura 64). 
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Figura 64. 

 

Figura 64. 
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8.3.14. Excluir Meus Projetos 

Ao acessar "Meus Eventos", ao selecionar a opção "Excluir" (Figura 64) de uma função 

cadastrada no sistema e confirmar a exclusão da função selecionando a opção “Sim” (Figura 65), 

então o sistema envia a função para a lixeira (Figura 66).  

 

Figura 64. 

Figura 65. 
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Figura 66. 

g) Após excluir o selo e selecionar a opção “Excluir Permanentemente” e confirmar a 

exclusão do, então o sistema excluí permanentemente o selo e exibe a mensagem 

“Entidade Removida” (Figura 67). 

 

Figura 67. 
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h) Após excluir o selo e selecionar a opção “Recuperar” e seleciona a opção “Sim”, então o 

sistema recupera o selo e exibe a mensagem “Entidade Recuperada” (Figura 68). 

 

Figura 68. 

 

 

 

 

 

8.4. Meus Projetos 

8.4.1. Acessar Meus Projetos  

Selecione o ícone na barra superior direita ao lado do nome de usuário logado, e selecione a 

opção "Meus Projetos” (Figura 01), então o sistema apresenta a tela “Meus Projetos” (Figura 02). 
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Figura 01. 

 

Figura 02. 

8.4.2. Consultar Meus Projetos 

Ao acessar "Meus Projetos", a opção de consulta "Busca por Palavras-chave" (Figura 38) é 

exibida. Ao selecionar está opção, é necessário preencher a informação necessária “Nome do 

Projeto”, após preencher, então o sistema realiza a consulta conforme a informação preenchida 

(Figura 39). 
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Figura 38. 

 

Figura 39. 

j) Essa consulta é realizada por meio de filtros: O usuário preenche o campo de consulta com as 

informações desejadas e aciona a opção “Consultar”. O sistema realiza a busca por registros 

que contenham os dados informados na consulta e os apresenta na tela. Na ausência de 

resultados, o sistema não exibe nenhuma informação. 
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8.4.3. Ordenar Meus Projetos 

Ao acessar "Meus Projetos", a opção "Ordenar por" é exibida (Figura 40). Ao selecionar está 

opção, é necessário selecionar a ordenação desejada, com as opções “Ordem Alfabética”, “Mais 

Recentes Primeiro”, “Mais Antigas Primeiro”, “Modificadas Recentemente” e “Modificadas há 

Mais Tempo”, após selecionar a opção desejada, então o sistema apresenta a ordem de apresentação 

dos projetos de acordo com a opção selecionada.  

 

Figura 40. 

 

i) Depois de selecionada a ordenação, o sistema exibe os selos conforme ordenação 

selecionada.  

 

b) Ordem Alfabética: Esta opção exibe os dados das funções de usuários serão apresentados em 

ordem alfabética de A á Z. 

 

c) Mais Recentes Primeiro: Esta opção exibe os dados das funções de usuários em ordem 
decrescente de data de criação, começando da mais recente até a mais antiga. 
 
d) Mais Antigas Primeiro: Esta opção exibe os dados das funções de usuários em ordem 

decrescente de data de criação, começando da mais antiga até a mais recente. 

 

e)  Modificadas Recentemente: Esta opção exibe os dados das funções de usuários, em ordem 

decrescente de modificação, começando das funções de usuárias que foram modificadas da mais 

recentes até a mais antiga. 
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f) Modificadas Há Mais Tempo: Esta opção exibe os dados das funções de usuários, em ordem 

decrescente de modificação, começando das funções de usuárias que foram modificadas da mais 

antiga até a mais recente. 

 

8.4.4. Cadastrar Meus Projetos 

Ao acessar "Meus Projetos", e selecionar a opção "Criar Projeto" (Figura 41), apresenta a 

tela “Criar Projeto” (Figura 42). Ao preencher o “Nome”, “Linguagem cultural”, “Adicione uma 

Descrição curta para o Projeto”  e selecionar a opção “Criar e Publicar” (Figura 44), então o 

sistema exibe a mensagem “Entidade salva” e realiza o cadastro do selo (Figura 47). 

 

Figura 41. 
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Figura 42. 

 

 

Figura 44. 

 

b) Ao selecionar a opção “Criar em Rascunho”, então o sistema exibe a mensagem “Entidade 

Salva” e envia para “Em Rascunho” (Figura 45) e (Figura 46). 
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Figura 45. 

 

 

Figura 46. 
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Figura 47. 

c) Ao selecionar a opção “Ver Projeto”, então direciona o usuário para a “Visualizar Meus Projetos” 

(Figura 48). 

 

Figura 48. 
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d) Ao selecionar a opção “Completar Depois”, então direciona o usuário para “Meus Projetos” 

(Figura 49) 

 

Figura 49. 

e) Ao selecionar a opção “Completar Informação”, então direciona o usuário para “Editar Meu 

Projeto” (Figura 50). 

 

Figura 50. 
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8.4.12. Editar Meus Projetos 

Ao acessar "Meus Projetos", e selecionar a opção "Editar" (Figura 51) de um selo cadastrado 

no sistema, apresenta a tela “Edição do Projeto” (Figura 52). Ao editar “Informações” e selecionar 

a opção “Salvar” (Figura 53), então o sistema exibe a mensagem “Entidade salva” e realiza a edição 

do evento.  

 

Figura 51. 
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Figura 52. 
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Figura 53. 
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a) Ao selecionar a opção “Arquivar” e selecionar a opção “Sim” (Figura 54), então o sistema exibe 

a mensagem “Entidade Salva” e envia para “Arquivados” (Figura 55). 

 

Figura 54. 

 

 

Figura 55. 
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b) Ao selecionar a opção “Excluir” e selecionar a opção “Sim” (Figura 56), então o sistema exibe a 

mensagem “Entidade Removida” e envia para “Lixeira” (Figura 57). 

 

Figura 56. 

 

Figura 57. 
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8.4.13. Visualizar Meus Projetos 

Ao acessar "Meus Projetos e selecionar a opção "Acessar" (Figura 58) de um selo cadastrada 

no sistema, então o sistema apresenta a visualização do "Projeto" selecionado (Figura 59).  

 

Figura 58. 

 

Figura 59. 
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a) Ao selecionar a opção “Arquivar” e selecionar a opção “Sim” (Figura 60), então o sistema exibe 

a mensagem “Entidade Salva” e envia para “Arquivados” (Figura 61). 

 

Figura 60. 

 

 

Figura 61. 
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b) Ao selecionar a opção “Excluir” e selecionar a opção “Sim” (Figura 62), então o sistema exibe a 

mensagem “Entidade Removida” e envia para “Lixeira” (Figura 63). 

 

Figura 62. 

 

Figura 63. 

c) Ao selecionar a opção “Editar Projeto”, então o sistema apresenta a tela “Edição do Projeto” 

(Figura 64). 
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Figura 64. 

 

8.4.14. Excluir Meus Projetos 

Ao acessar "Meus Projetos", ao selecionar a opção "Excluir" (Figura 64) de uma função 

cadastrada no sistema e confirmar a exclusão da função selecionando a opção “Sim” (Figura 65), 

então o sistema envia a função para a lixeira (Figura 66).  
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Figura 64. 

 

Figura 65. 
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Figura 66. 

i) Após excluir o selo e selecionar a opção “Excluir Permanentemente” e confirmar a 

exclusão do, então o sistema excluí permanentemente o selo e exibe a mensagem 

“Entidade Removida” (Figura 67). 

 

Figura 67. 
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j) Após excluir o selo e selecionar a opção “Recuperar” e seleciona a opção “Sim”, então o 

sistema recupera o selo e exibe a mensagem “Entidade Recuperada” (Figura 68). 

 

Figura 68. 

 

 

 

 

 

9. Outras Opções 

9.1. Conta e Privacidade  

9.1.1. Acessar Gestão de Usuários  

Selecione o ícone na barra superior direita ao lado do nome de usuário logado, e selecione a 

opção "Conta e Privacidade" (Figura 01), então o sistema apresenta a tela “Conta e Privacidade” 

(Figura 02). 
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Figura 01. 

 

Figura 02. 

b) Após acessar "Conta e Privacidade" e selecionar a opção “Alterar Email” (Figura 03), 

apresenta o campo para edição de e-mail, após preencher o e-mail e selecionar a opção 

“Salvar”, então o sistema exibe a mensagem “Modificações Salvas” e altera o e-mail do 

usuário (Figura 04). 
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Figura 03. 

 

Figura 04. 

 

 

c) Após acessar " Conta e Privacidade " e selecionar a opção “Alterar Senha” (Figura 05), 

apresenta o campo para edição de senha, após preencher a nova senha, confirmar a senha 
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e selecionar a opção “Salvar”, então o sistema exibe a mensagem “Senha alterada com 

sucesso!” e altera a senha do usuário (Figura 06). 

 

Figura 05. 

 

Figura 06. 
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9.2. Meus Aplicativos 

9.2.1. Acessar Meus Aplicativos  

Selecionar o ícone na barra superior direita ao lado do nome de usuário logado, e selecione a 

opção " Meus Aplicativos" (Figura 03), então o sistema apresenta a tela “Meus Aplicativos” (Figura 

04). 

 

Figura 03. 
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Figura 04. 

 

9.2.2. Consultar Meus Aplicativos 

Ao acessar "Meus Aplicativos", a opção de consulta "Busca por Palavras-chave" (Figura 

05) é exibida. Ao selecionar está opção, é necessário preencher a informação necessária “Nome do 

Aplicativo”, após preencher, então o sistema realiza a consulta conforme a informação preenchida. 
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Figura 06. 

 

a) Essa consulta é realizada por meio de filtros: O usuário preenche o campo de consulta com as 

informações desejadas e aciona a opção “Consultar”. O sistema realiza a busca por registros que 

contenham os dados informados na consulta e os apresenta na tela. Na ausência de resultados, 

o sistema não exibe nenhuma informação. 

 

9.2.3. Ordenar Meus Aplicativos 

Ao acessar "Meus Aplicativos", a opção "Ordenar por" é exibida (Figura 06). Ao selecionar 

está opção, é necessário selecionar a ordenação desejada, com as opções “Ordem Alfabética”, “Mais 

Recentes Primeiro”, “Mais Antigas Primeiro”, “Modificadas Recentemente” e “Modificadas há 

Mais Tempo”, após selecionar a opção desejada, então o sistema apresenta a ordem da lista de 

aplicativos cadastradas de acordo com a opção selecionada.  
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Figura 06. 

 

a) Depois de selecionada a ordenação, o sistema exibe os dados do aplicativo.  

 

b) Ordem Alfabética: Esta opção exibe os dados das funções de usuários serão apresentados em 

ordem alfabética de A á Z. 

 

c) Mais Recentes Primeiro: Esta opção exibe os dados das funções de usuários em ordem 
decrescente de data de criação, começando da mais recente até a mais antiga. 
 
d) Mais Antigas Primeiro: Esta opção exibe os dados das funções de usuários em ordem 

decrescente de data de criação, começando da mais antiga até a mais recente. 

 

e)  Modificadas Recentemente: Esta opção exibe os dados das funções de usuários, em ordem 

decrescente de modificação, começando das funções de usuárias que foram modificadas da mais 

recentes até a mais antiga. 

 

f) Modificadas Há Mais Tempo: Esta opção exibe os dados das funções de usuários, em ordem 

decrescente de modificação, começando das funções de usuárias que foram modificadas da mais 

antiga até a mais recente. 

 

9.2.4. Cadastrar Meus Aplicativos 

Ao acessar "Meus Aplicativos", e selecionar a opção "Criar Aplicativo" (Figura 07), 

apresenta a tela “Criar Aplicativo” (Figura 08). Ao preencher o “Nome” e selecionar a opção 

“Criar”, então o sistema realiza o cadastro de aplicativo. 
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Figura 07. 

 

Figura 08. 

 

a) Após cadastrar um novo aplicativo. Então o sistema exibe a mensagem “Entidade Salva”. 
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9.2.5. Copiar Meus Aplicativos 

Ao acessar "Meus Aplicativos", e selecionar a opção "Copiar" (Figura 09), então o sistema 

copia o texto da informação selecionada.  

 

Figura 09. 

9.2.6. Exibir Informação Meus Aplicativos 

Ao acessar "Meus Aplicativos", e selecionar a opção "Exibir Informação" (Figura 10), então o 

sistema exibe a informação selecionada (Figura 11).  
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Figura 10. 

 

Figura 11. 
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10. Administração 

10.1. Funções de Usuários  

10.1.1. Acessar Funções de Usuários  

Selecionar o ícone na barra superior direita ao lado do nome de usuário logado, e selecione a 

opção "Funções de Usuários" (Figura 04), então o sistema apresenta a tela “Funções do Usuários” 

(Figura 05). 

 

Figura 04. 

 

Figura 05. 

 

10.1.2. Consultar Funções de Usuários 

Ao acessar "Funções de Usuários", a opção de consulta "Busca por Palavras-chave" 

(Figura 06) é exibida. Ao selecionar está opção, é necessário preencher a informação necessária 

“Nome da Função” ou “ID da Função”, após preencher, então o sistema realiza a consulta conforme 

a informação preenchida. 
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Figura 06. 

 

b) Essa consulta é realizada por meio de filtros: O usuário preenche o campo de consulta com as 

informações desejadas e aciona a opção “Consultar”. O sistema realiza a busca por registros que 

contenham os dados informados na consulta e os apresenta na tela. Na ausência de resultados, 

o sistema não exibe nenhuma informação. 

 

10.1.3. Ordenar Funções de Usuários  

Ao acessar "Funções de Usuários", a opção "Ordenar por" é exibida (Figura 07). Ao 

selecionar está opção, é necessário selecionar a ordenação desejada, com as opções “Ordem 

Alfabética”, “Mais Recentes Primeiro”, “Mais Antigas Primeiro”, “Modificadas Recentemente” e 

“Modificadas há Mais Tempo”, após selecionar a opção desejada, então o sistema apresenta a 

ordem da lista de funções cadastradas de acordo com a opção selecionada.  

 

Figura 07. 
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b) Depois de selecionada a ordenação, o sistema exibe os dados da função de usuário.  

 

b) Ordem Alfabética: Esta opção exibe os dados das funções de usuários serão apresentados em 

ordem alfabética de A á Z. 

 

c) Mais Recentes Primeiro: Esta opção exibe os dados das funções de usuários em ordem 
decrescente de data de criação, começando da mais recente até a mais antiga. 
 
d) Mais Antigas Primeiro: Esta opção exibe os dados das funções de usuários em ordem 

decrescente de data de criação, começando da mais antiga até a mais recente. 

 

e)  Modificadas Recentemente: Esta opção exibe os dados das funções de usuários, em ordem 

decrescente de modificação, começando das funções de usuárias que foram modificadas da mais 

recentes até a mais antiga. 

 

f) Modificadas Há Mais Tempo: Esta opção exibe os dados das funções de usuários, em ordem 

decrescente de modificação, começando das funções de usuárias que foram modificadas da mais 

antiga até a mais recente. 

 

10.1.4. Cadastrar Funções de Usuários 

Ao acessar "Funções de Usuários", e selecionar a opção "Criar Nova Função de Usuário" 

(Figura 08), apresenta a tela “Criar Nova função de Usuário” (Figura 09). Ao preencher o “Nome 

da Função”, selecionar as “Permissões Para a Nova Função” e selecionar a opção “Adicionar”, 

então o sistema realiza o cadastro de uma nova função de usuário. 

 

Figura 08. 



 
 

Mapas Culturais             172 
 

 

Figura 09. 

 

b) A opção “Cadastrar Funções de Usuários”, realiza consulta por meio de filtros: O usuário preenche 

o campo de consulta com as informações desejadas e aciona a opção “Consultar”. O sistema 

realiza a busca de permissões que contenham os dados informados na consulta e os apresenta na 

tela. Na ausência de resultados, o sistema não exibe nenhuma informação. 

 

c) Após adicionar uma nova função. O sistema exibirá a mensagem “Entidade Salva”. 

 

 

10.1.12. Editar Funções de Usuários 

Ao acessar "Funções de Usuários", e selecionar a opção "Editar" (Figura 10) de uma função 

cadastrada no sistema, apresenta a tela “Editar Função” (Figura 11). Ao editar as “Permissões da 

Função” e selecionar a opção “Atualizar Função”, então o sistema realiza a edição da função.  
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Figura 10. 

 

Figura 11. 

a) A opção “Cadastrar Funções de Usuários”, realiza consulta por meio de filtros: O usuário preenche 

o campo de consulta com as informações desejadas e aciona a opção “Consultar”. O sistema 

realiza a busca de permissões que contenham os dados informados na consulta e os apresenta na 

tela. Na ausência de resultados, o sistema não exibe nenhuma informação. 

 

b) Após a edição de dados. O sistema exibirá a mensagem “Modificações Salvas”. 

 

10.1.13. Visualizar Funções de Usuários 

Ao acessar "Funções de Usuários", e selecionar a opção "Permissões" (Figura 12) de uma 

função cadastrada no sistema, então o sistema apresenta as "Permissões" da função selecionada 

(Figura 13).  

 

Figura 12. 
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Figura 13. 

 

10.1.14. Excluir Funções de Usuários 

Ao acessar "Funções de Usuários", ao selecionar a opção "Excluir" (Figura 14) de uma função 

cadastrada no sistema e confirmar a exclusão da função selecionando a opção “Sim” (Figura 15), 

então o sistema envia a função para a lixeira (Figura 16).  

 

Figura 14. 
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Figura 15. 

 

 

Figura 16. 

a) Após excluir a função e acionar a opção “Excluir” e selecione a opção “Sim”, então o sistema 

excluí permanentemente a função e exibe a mensagem “Entidade Removida” (Figura 17). 
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Figura 17. 

 

b) Após excluir a função e acionar a opção “Recuperar” e selecione a opção “Sim”, então o 

sistema recupera a função e exibe a mensagem “Entidade Recuperada” (Figura 18). 

 

Figura 18. 
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10.2. Gestão de Usuários  

10.2.1. Acessar Gestão de Usuários  

Selecione o ícone na barra superior direita ao lado do nome de usuário logado, e selecione a 

opção "Gestão de Usuários" (Figura 17), então o sistema apresenta a tela “Gestão de Usuários” 

(Figura 18). 

 

Figura 17. 

 

Figura 18. 

 

10.2.2. Consultar Gestão de Usuários 

Ao acessar "Gestão de Usuários", a opção de consulta "Busca por Palavras-chave" (Figura 

19) é exibida. Ao selecionar está opção, é necessário preencher a informação necessária “Nome do 

Agente”, “Email do Agente” ou “ID do Agente”, após preencher as informações necessárias, então 

o sistema realiza a consulta conforme a informação preenchida. 
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Figura 19. 

 

a) Essa consulta é realizada por meio de filtros: O usuário preenche o campo de consulta com as 

informações desejadas e aciona a opção “Consultar”. O sistema realiza a busca por registros 

que contenham os dados informados na consulta e os apresenta na tela. Na ausência de 

resultados, o sistema não exibe nenhuma informação. 

 

10.2.3. Ordenar Gestão de Usuários  

Ao acessar "Gestões de Usuários", a opção "Ordenar por" é exibida (Figura 20). Ao 

selecionar está opção, é necessário selecionar a ordenação desejada, com as opções “Ordem 

Alfabética”, “Mais Recentes Primeiro”, “Mais Antigas Primeiro”, “Modificadas Recentemente” e 

“Modificadas há Mais Tempo”, após selecionar a opção, então o sistema apresenta a ordem da lista 

de usuários de acordo com a opção selecionada.   
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Figura 20. 

 

a) Depois de selecionada a ordenação, o sistema exibe os dados da função de usuário.  

 

b) Ordem Alfabética: Esta opção exibe os dados das funções de usuários serão apresentados em 

ordem alfabética de A á Z. 

 

c) Mais Recentes Primeiro: Esta opção exibe os dados das funções de usuários em ordem 
decrescente de data de criação, começando da mais recente até a mais antiga. 
 
d) Mais Antigas Primeiro: Esta opção exibe os dados das funções de usuários em ordem 

decrescente de data de criação, começando da mais antiga até a mais recente. 

 

e)  Modificadas Recentemente: Esta opção exibe os dados das funções de usuários, em ordem 

decrescente de modificação, começando das funções de usuárias que foram modificadas da mais 

recentes até a mais antiga. 

 

f) Modificadas Há Mais Tempo: Esta opção exibe os dados das funções de usuários, em ordem 

decrescente de modificação, começando das funções de usuárias que foram modificadas da mais 

antiga até a mais recente. 

 

10.2.4. Filtrar Gestão de Usuários  

Ao acessar "Gestões de Usuários", a opção "Filtrar por Função" é exibida (Figura 21). Ao 

selecionar está opção, é necessário selecionar o filtro desejado, após a seleção do filtro, então o 

sistema apresenta somente os usuários que possuem a função conforme o filtro selecionado.  
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Figura 21. 

 

a) Depois de selecionar o filtro, então o sistema exibe os dados de usuário correspondente ao 

filtro selecionado.  

 

10.2.5. Visualizar Gestão de Usuários 

Ao acessar "Gestão de Usuários", e selecionar a opção "Acessar" (Figura 22), então o sistema 

apresenta as "Configurações de Conta do Usuário" e ”Propriedades do Usuário” (Figura 23).  

 

Figura 22. 



 
 

Mapas Culturais             181 
 

Figura 23. 

d) Após acessar "Configurações de Conta do Usuário" e selecionar a opção “Alterar Email”, 

apresenta o campo para edição de e-mail, após preencher o e-mail e selecionar a opção 

“Salvar”, então o sistema exibe a mensagem “Modificações Salvas” e altera o e-mail. 

 

e) Após acessar "Configurações de Conta do Usuário" e selecionar a opção “Alterar Senha”, 

apresenta o campo para edição de senha, após preencher a nova senha, confirmar a senha 

e selecionar a opção “Salvar”, então o sistema exibe a mensagem “Senha alterada com 

sucesso!” e altera a senha. 

 

f) Após acessar "Propriedades do usuário", apresenta agentes, espaços, eventos, projetos, 

oportunidades e inscrições cadastradas pelo usuário no sistema. 

 

10.2.6. Excluir Usuário Gestão de Usuários  

Ao acessar "Gestão de Usuários", e selecionar a opção "Acessar" (Figura 24), apresenta as 

"Configurações de Conta do Usuário", ao selecionar a opção “Excluir” (Figura 25) e confirmar a 

exclusão da função selecionando a opção “Sim” (Figura 26), então o sistema envia o cadastro do 

usuário para a lixeira (Figura 27).   
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Figura 24. 

 

Figura 25. 
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Figura 26. 

 

Figura 27. 

 

 

10.2.7. Excluir Usuário Permanentemente Gestão de Usuários  

Ao acessar "Gestão de Usuários", selecione a opção "Lixeira" (Figura 28), e seleciona a opção 

“Acessar” (Figura 29), apresenta as "Configurações de Conta do Usuário", após selecionar a 
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opção “Excluir permanentemente” (Figura 30) e confirmar a exclusão do usuário selecionando a 

opção “Sim” (Figura 31), então o sistema excluí o usuário permanentemente. 

 

Figura 28. 

 

Figura 29. 
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Figura 30. 

 

Figura 31. 
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a) Após excluir o usuário, então o sistema excluí permanentemente o usuário e exibe a 

mensagem “Entidade Removida”. 

b) Após a confirmação da exclusão do usuário permanentemente, não é possível recuperação do 

usuário. 

 

 

10.2.8. Recuperar Usuário Gestão de Usuários 

Ao acessar "Gestão de Usuários", selecione a opção "Lixeira" (Figura 32), e seleciona a opção 

“Acessar” (Figura 33), apresenta as "Configurações de Conta do Usuário", após selecionar a 

opção “Recuperar” (Figura 34) e confirmar a recuperação do usuário selecionando a opção “Sim” 

(Figura 35), então o sistema recupera o usuário excluído. 

 

Figura 32. 
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Figura 33. 

 

 

Figura 34. 
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Figura 35. 

 

a) Após recuperar o usuário, então o sistema recupera o usuário cadastrado e exibe a mensagem 

“Entidade Recuperada”. 
 

10.3. Gestão de Selos  

10.3.1. Acessar Gestão de Selos  

Selecionar o ícone na barra superior direita ao lado do nome de usuário logado, e selecione a 

opção "Gestão de Selos" (Figura 36), então o sistema apresenta a tela “Meus Selos” (Figura 37). 

 

Figura 36. 
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Figura 37. 

 

10.3.2. Consultar Gestão de Selos 

Ao acessar "Gestão de Selos", a opção de consulta "Busca por Palavras-chave" (Figura 38) 

é exibida. Ao selecionar está opção, é necessário preencher a informação necessária “Nome do Selo”, 

após preencher, então o sistema realiza a consulta conforme a informação preenchida (Figura 39). 
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Figura 38. 

 

Figura 39. 

k) Essa consulta é realizada por meio de filtros: O usuário preenche o campo de consulta com as 

informações desejadas e aciona a opção “Consultar”. O sistema realiza a busca por registros 

que contenham os dados informados na consulta e os apresenta na tela. Na ausência de 

resultados, o sistema não exibe nenhuma informação. 

 

10.3.3. Ordenar Gestão de Selos  

Ao acessar "Gestão de Selos", a opção "Ordenar por" é exibida (Figura 40). Ao selecionar 

está opção, é necessário selecionar a ordenação desejada, com as opções “Ordem Alfabética”, “Mais 

Recentes Primeiro”, “Mais Antigas Primeiro”, “Modificadas Recentemente” e “Modificadas há 

Mais Tempo”, após selecionar a opção desejada, então o sistema apresenta a ordem de apresentação 

dos selos de acordo com a opção selecionada.  
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Figura 40. 

 

j) Depois de selecionada a ordenação, o sistema exibe os selos conforme ordenação 

selecionada.  

 

b) Ordem Alfabética: Esta opção exibe os dados das funções de usuários serão apresentados em 

ordem alfabética de A á Z. 

 

c) Mais Recentes Primeiro: Esta opção exibe os dados das funções de usuários em ordem 
decrescente de data de criação, começando da mais recente até a mais antiga. 
 
d) Mais Antigas Primeiro: Esta opção exibe os dados das funções de usuários em ordem 

decrescente de data de criação, começando da mais antiga até a mais recente. 

 

e)  Modificadas Recentemente: Esta opção exibe os dados das funções de usuários, em ordem 

decrescente de modificação, começando das funções de usuárias que foram modificadas da mais 

recentes até a mais antiga. 

 

f) Modificadas Há Mais Tempo: Esta opção exibe os dados das funções de usuários, em ordem 

decrescente de modificação, começando das funções de usuárias que foram modificadas da mais 

antiga até a mais recente. 

 

10.3.4. Cadastrar Gestão de Selos 

Ao acessar "Gestão de Selos", e selecionar a opção "Criar Selo" (Figura 41), apresenta a 

tela “Criar Selo” (Figura 42). Ao preencher o “Nome”, “Adicionar uma descrição curta para o Selo” 

e selecionar a opção “Criar e Publicar” (Figura 44), então o sistema exibe a mensagem “Entidade 

salva” e realiza o cadastro do selo (Figura 47). 
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Figura 41. 

 

Figura 42. 

a) Ao selecionar a opção “Habilitar Selo com Validade”, então o habilita o campo “Insira o número 

de meses que o certificado do selo deve ser válido” (Figura 43). 
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Figura 43. 

 

 

 

Figura 44. 

 

b) Ao selecionar a opção “Criar em Rascunho”, então o sistema exibe a mensagem “Entidade 

Salva” e envia para “Em Rascunho” (Figura 45) e (Figura 46). 
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Figura 45. 

 

 

Figura 46. 
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Figura 47. 

c) Ao selecionar a opção “Ver Selo”, então direciona o usuário para a “Visualizar Gestão de Selos” 

(Figura 48). 

 

Figura 48. 

 

d) Ao selecionar a opção “Completar Depois”, então direciona o usuário para “Meus Selos” (Figura 

49) 
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Figura 49. 

e) Ao selecionar a opção “Completar Informação”, então direciona o usuário para “Editar Gestão 

de Selos” (Figura 50). 

 

Figura 50. 
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10.3.5. Editar Gestão de Selos 

Ao acessar "Gestão de Selos", e selecionar a opção "Editar" (Figura 51) de um selo cadastrado 

no sistema, apresenta a tela “Editar Selo” (Figura 52). Ao editar “Informações” e selecionar a opção 

“Salvar” (Figura 53), então o sistema exibe a mensagem “Entidade salva” e realiza a edição do selo.  

 

Figura 51. 
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Figura 52. 
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Figura 53. 
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a) Ao selecionar a opção “Arquivar” e selecionar a opção “Sim” (Figura 54), então o sistema exibe 

a mensagem “Entidade Salva” e envia para “Arquivados” (Figura 55). 

 

Figura 54. 

 

 

Figura 55. 
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b) Ao selecionar a opção “Excluir” e selecionar a opção “Sim” (Figura 56), então o sistema exibe a 

mensagem “Entidade Removida” e envia para “Lixeira” (Figura 57). 

 

Figura 56. 

 

Figura 57. 
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10.3.6. Visualizar Gestão de Selos 

Ao acessar "Gestão de Selos", e selecionar a opção "Acessar" (Figura 58) de um selo 

cadastrada no sistema, então o sistema apresenta a visualização do "Selo" selecionado (Figura 59).  

 

Figura 58. 

 

Figura 59. 
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a) Ao selecionar a opção “Arquivar” e selecionar a opção “Sim” (Figura 60), então o sistema exibe 

a mensagem “Entidade Salva” e envia para “Arquivados” (Figura 61). 

 

Figura 60. 

 

 

Figura 61. 

b) Ao selecionar a opção “Excluir” e selecionar a opção “Sim” (Figura 62), então o sistema exibe a 

mensagem “Entidade Removida” e envia para “Lixeira” (Figura 63). 
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Figura 62. 

 

Figura 63. 

c) Ao selecionar a opção “Editar”, então o sistema apresenta a tela “Editar Gestão de Selo” (Figura 

64). 
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Figura 64. 
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10.3.7. Excluir Gestão de Selos 

Ao acessar "Gestão de Selos", ao selecionar a opção "Excluir" (Figura 64) de uma função 

cadastrada no sistema e confirmar a exclusão da função selecionando a opção “Sim” (Figura 65), 

então o sistema envia a função para a lixeira (Figura 66).  

 

Figura 64. 

 

Figura 65. 
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Figura 66. 

k) Após excluir o selo e selecionar a opção “Excluir Permanentemente” e confirmar a 

exclusão do, então o sistema excluí permanentemente o selo e exibe a mensagem 

“Entidade Removida” (Figura 67). 

 

Figura 67. 
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l) Após excluir o selo e selecionar a opção “Recuperar” e seleciona a opção “Sim”, então o 

sistema recupera o selo e exibe a mensagem “Entidade Recuperada” (Figura 68). 

 

Figura 68. 

 

 

 

 

 

11. Outros 

11.1. Meu Perfil 

11.1.1. Acessar Meu Perfil  

Selecionar o ícone na barra superior direita ao lado do nome de usuário logado, e selecione a 

opção "Meu Perfil" (Figura 04), então o sistema apresenta a tela “Meu Perfil” (Figura 05). 
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Figura 04. 

 

Figura 05. 

 

 


